
 

 

 

 

 

 

     ขออนุญาตใช้รถของมหาวิทยาลัยสำหรับจัดกิจกรรมนักศึกษา (ภายใน/ภายนอกมหาวิทยาลัย) 

Request for Permission to Use University Vehicles for Student Activities Form (Within/Outside University) 

 
กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

Student Affairs Division, Thammasat University 
   วันที ่(Date)................เดือน (Month)..............................พ.ศ. (Year)............... 

เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถของมหาวิทยาลัย 
Subject: Request for Permission to Use University Vehicles 
เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายบริหารศูนย์รังสิตและสุขศาสตร์ 
To : Assistant to the Rector for Administration (Rangsit Campus) and Health Sciences 
สิ่งที่แนบมาด้วย โครงการ / กำหนดการ Attachments: Project/Schedule 
 ด้วยชุมนุม / กลุ่ม (The Club/the Group).............................................................................. มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

มีความประสงค์ขอจัดโครงการ (of Thammasat University would like to organize the project titled) ...................................... 

..................................................................... ในวันที ่/ ระหว่างวันที่ (on/between the dates)................................................................. 

จัด ณ (at)...............................……............………................. โดยมีนักศึกษาเข้าร่วมจำนวน (with number of participating 

students).............. คน (persons) ดังน้ัน จึงขออนุญาตใช้รถในวันที่ (Therefore, requesting permission to use vehicles on    

the date(s))........................................................ เพื ่อให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างเร ียบร้อย ตามรายละเอียดดังน้ี  (to ensure 

smooth operation, details as follows:) 

 ขอใช้รถของมหาวิทยาลัย (เดินทางนอกมหาวิทยาลัย)  
     Request to Use University Vehicles (Outside University) 

 รถบัสปรับอากาศ / Air-conditioned bus(es),  จำนวน / number................คัน (Units)  
       รถตู้ / Van(s),      จำนวน / number................คัน (Units)  

 รถบัสพัดลม / Fan bus(es)   จำนวน / number................คัน (Units)  
 รถบรรทุก 6 ล้อ / 6-wheel truck(s)  จำนวน / number................คัน (Units) 

 ขอใช้รถของมหาวิทยาลัย (เดินทางภายในมหาวิทยาลัย)   
     Request to Use University Vehicles (Within University) 

 รถบัสพัดลม / Fan bus (es)   จำนวน (number) ................คัน (Units)  
 รถบรรทุก 6 ล้อ / 6-wheel truck (s)  จำนวน (number) ................คัน (Units)  
    

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตด้วย จะเป็นพระคุณย่ิง  
We respectfully request your consideration and approval. Your support would be greatly appreciated. 

 
             ขอความแสดงความนับถือ 
                Yours respectfully, 

 
          ลงนาม (Signed)................................................. 
                (......................................................................) 

               ตำแหน่ง (Position)…………………………….....……     

ชื่อนักศึกษาผู้ประสานงาน (coordinating student’s name)....................................................... โทรศัพท์ (Tel.)................................... 



 

 

  

 
ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีดูแลกลุ่มกิจกรรม (Staff’s opinions) 
..................................................................................................... ....... 
..................................................................................................... ....... 
.................................................................................................. .......... 
..................................................................................................... ....... 
..................................................................................................... ....... 

 
ลงนาม (Signed) .................................................................. 

        (..................................................................) 
_________________________________________________ 
 
ความเห็นของหัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษาและกีฬา 
(Opinion of Head of Student Activities and Sports Department) 

 .................................................................................................... ....... 
 .................................................................................................... ....... 
.................................................................................................. ......... 

 
ลงนาม (Signed) .................................................................. 

        (นายพลัง นิทัศกาญจนานนท์) 
   รักษาการในตำแหน่งหัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษาและกีฬา 

     (Acting for Head of Student Activities and Sports Department) 

วันที ่(Date) ......................................................................... 
 

 
ความเห็นของกองบริหารศูนย์รังสิต 
(Rangsit Center Administration Division ’s Opinions) 
.......................................................................................... .............. 
........................................................................................................ 
.......................................................................................... .............. 
........................................................................................................ 
.......................................................................................... .............. 
........................................................................................................ 
.......................................................................................... .............. 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 
........................................................................................................ 

 



 

            แบบฟอร์มการขอใช้รถยนต์ส่วนกลางประจำมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 

 
วัตถุประสงค์ 
การขอใช้รถ 

  ไปราชการในเขตจังหวัดกรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี       เพ่ือสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษา                  
  ไปราชการนอกเขตจังหวัดกรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี    เพ่ือสวัสดิการ/ทัศนศึกษา/วิจัย 

 
ส่วนที่ 1  สำหรับผู้ขอใช้รถ 

เรียน  ผู้อำนวยการกองบริหารศูนย์รังสิต (ผ่านหัวหน้างานรักษาความปลอดภัย จราจร และยานพาหนะ) 

ข้าพเจ้า                                                                 ตำแหน่ง       

หน่วยงาน               โทรศัพท ์  
มีความประสงค์ขอใช้รถ   รถยนต์ตู้               รถยนต์เก๋ง            รถบรรทุก               

  รถบัสโดยสารปรับอากาศ            รถบัสโดยสารพัดลม 

วันที่                                                                                                      ระหว่างเวลา  จำนวนผู้ร่วมเดินทาง                

วัตถุประสงค์การขอใช้รถเพื่อ 
(ประชุม/สัมมนา/อื่น ๆ) 

 

 

สถานที่ (อาคาร/สถานที่)  

ออกเดินทางจาก  ท่าพระจันทร์ ศูนย์รังสิต  เวลา                                สถานทีอ่อกรถ  

กลับเดินทางถึง   ทา่พระจันทร์ ศูนย์รังสิต เวลา                                 สถานที่จอดรถ   

ข้าพเจ้า/หน่วยงาน    

 
ยินดีรับผิดชอบ
ค่าใช้จ่าย ดังน้ี 

   ค่าบำรุงการใช้รถบัสปรับอากาศ .............. บาท และปฏิบัติตามประกาศการใชร้ถบัสปรับอากาศ 
   ค่าบำรุงการใช้รถ  (เฉพาะกรณีขอใช้เพ่ือประโยชน์ในการทำวิจัย) 
   ค่าเชื้อเพลิง         ค่าเบี้ยเลี้ยง     ค่าอาหารทำการนอกเวลา      ค่าท่ีพัก / จัดหาที่พัก   
   ค่าพาหนะในการเดินทางระหว่างที่พักถึงที่ทำงาน (ก่อนเวลา 07.00 น. และหลังเวลา 22.00 น.) 

เลขกิโลเมตร เมื่อนำรถออก  
ลงชื่อ ________________________________________________ผู้ขอใช้รถ 
        วันที่ __________/_____________________/__________ 

เลขกิโลเมตร เมื่อนำรถเขา้ 
รวมระยะทางการใช้งาน 

ส่วนที่ 2 สำหรับเจ้าหน้าที ่

เรียน    ผู้อำนวยการกองบริหารศูนย์รังสิต       
             หัวหน้างานรักษาความปลอดภัย จราจร และยานพาหนะ         

คำสั่ง 

เห็นควรให้ใช้รถ 
 

  ตู้        เก๋ง         บรรทุก     
  บัสพัดลม     บัสปรับอากาศ 

 
..................................................... 
..................................................... 
..................................................... 

 
 

ลงชื่อ ___________________________________________
ผู้อนุมัติ 

ตำแหน่ง ___________________________________________ 
วันที่ __________/______________/__________ 

 
 

หมายเลขทะเบียน           

พนักงานขับรถยนต์ 1    
พนักงานขับรถยนต์ 2    

 
ลงชื่อ ___________________________________________ผู้สัง่จ่าย 
ตำแหน่ง ___________________________________________         

วันที่ __________/______________/__________ 
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โปรดอ่านข้อปฏิบัติในการขอใช้รถด้านหลัง 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 

ข้อปฏิบัติในการขอใช้รถยนต์ส่วนกลางประจำมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

1.  แบบฟอร์มนี้ใช้เพื่อประกอบการขอใช้รถร่วมกับบันทึกข้อความของหน่วยงาน และต้องทำสำเนา 
     แบบฟอร์มอีก จำนวน 2 ฉบับ  ต้นฉบับเก็บไว้ท่ีหน่วยงานท่ีควบคุมดูแลรถ 

     - สำเนา 1 ให้พนักงานขับรถยนต์ ใช้ในการนำรถยนต์ออกนอกมหาวิทยาลัย 

     - สำเนา 2 ให้หน่วยงานผู้ขอใช้รถนำไปเป็นหลักฐานในการเบิกจ่าย 

2. การขอใช้รถยนต์  

2.1 กรณีในเวลาราชการ จองรถล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน กรณีเร่งด่วน อย่างน้อย 1 ชั่วโมง (เวลาราชการ) 

2.2 นอกเหนือจาก ข้อ 2.1 ต้องจองล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน 

3. ผู้ขอใช้รถควรใช้รถให้ตรงตามเวลาท่ีขอใช้ และให้คำนึงถึงการประหยัดเชื้อเพลิงและเวลาการขอใช้รถ 

4. ห้ามนำรถยนต์ออกนอกเส้นทาง  ยกเว้นมีเหตุจำเป็นอย่างยิ่ง มิฉะนั้น ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องรับผิดชอบในทุกกรณี 

5. ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องรับผิดชอบ ค่าบำรุงการใช้รถปรับอากาศ (กรณีทัศนศึกษา สวัสดิการและเพื่อประโยชน์ในการวิจัย) ค่า
เชื้อเพลิง และค่าใชจ้่ายอื่น ๆ   ตามประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ข้อปฏิบัติสำหรับพนักงานขับรถยนต์ 

1. พนักงานขับรถยนต์ต้องอยู่ปฏิบัติงานตรงตามเวลา 

2. ให้พนักงานขับรถยนต์บันทึกรายละเอียดการใช้รถลงสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ทุกครั้ง และผู้ใช้รถหรือผูร้่วมเดินทางไปกับ
รถยนต์  
    ต้องลงลายมือชื่อเป็นหลักด้วย 

3.กรณีผู้ขอใช้รถยนต์รับผิดชอบค่าน้ำมันเชื้อเพลิงใหพ้นักงานขับรถทำสัญญาลักษณ์วงกลมล้อมรอบระยะทางท่ีใช้และระบุ
จำนวนเงิน             
     จำนวนลิตรลงในสมุดบันทึกการใช้รถด้วย 

หลักเกณฑ์การจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยง เงินสมทบ ค่าอาหารทำการนอกเวลา และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ สำหรับพนักงานขับรถยนต์ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง และประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

1. การขอใช้รถยนต์ก่อนเวลา 07.00 น. หรือหลังเวลา 22.00 น. ต้องรับผิดชอบค่าพาหนะในอัตราเหมาจา่ย 100 บาท/คน 
2. อัตราค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการ ไม่เกินวันละ 240 บาท/คน/วัน 
3. อัตราค่าเบ้ียเลี้ยงสมทบเดินทางไปราชการ วันละ 300 บาท/คน/วัน 
4. อัตราค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา ตามอัตราที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
5. อัตราค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา เพิ่มเติม สำหรับพนักงานขับรถยนต์  

5.1 วันธรรมดาปฏิบัติงานรวมกันเกินกว่า วันละ 4 ชัว่โมง เบิกเพิ่มเติมได้ ชั่วโมงละ 50 บาท แต่ไม่เกินคนละ 100 
บาท 

5.2 วันหยุดราชการปฏิบัติงานรวมเกินกว่า วันละ 7 ชั่วโมง เบิกเพิ่มเติมได้ ชั่วโมงละ 60 บาท แต่ไม่เกินคนละ 120 
บาท 


